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Circ.n. 55 Cesano Boscone, 08/11/2019

A tutto 1l Personale Docente
Al Personale ATA
Ai Genitori ed utenti esterni

OGGETTO: DISPOSIZIONI

Si forniscono di seguito le disposizioni relative al funzionamento degli uffici di Direzione e di
Segreteria.

1) ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA

PER I GENITORI ED UTENTI ESTERNI —:
- tutti i giorni dalle ore 8.30 alle ore 9.30;

PER I DOCENTI IN SERVIZIO:
Lunedi e Giovedi dalle ore 12.00 alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 15.00

2) La Dirigente Scolastica riceve solo su appuntamento salvo casi eccezionali;

3) COMUNICAZIONI TELEFONICHE :
tutti i giorni dalle ore 8.30 alle ore 9.30 e dalle ore 12.00 alle ore 13.00.

4) ASSENZE IMPREVISTE O PER MALATTIA:
devono essere comunicate dalle ore 7. 30 alle ore. 7 45 come stabilito dall’art. 5 del
regolamento di Istituto. < -
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Nicolina Giuseppina Lo Verde



